
Skype 
Návod na použití základních funkcí

Nejprve si program skype stáhněte a nainstalujte z adresy https://www.skype.com/cs/download-
skype/skype-for-windows/downloading/ . Je zde uvedený i jednoduchý návod na instalaci.  

Obsah
Registrace nového účtu.........................................................................................................................2
Vyhledání kontaktů...............................................................................................................................5
Konverzace...........................................................................................................................................6
Volání....................................................................................................................................................7
Sdílení obrazovky při hovoru...............................................................................................................8

https://www.skype.com/cs/download-skype/skype-for-windows/downloading/
https://www.skype.com/cs/download-skype/skype-for-windows/downloading/


Registrace nového účtu

1. Pokud nemáte vytvořený účet, klikněte na „Vytvořit účet“

2. Vyplňte přihlašovací údaje. Můžete si vybrat mezi telefonním číslem a emailem. 



3. Zruště zasílání propagačních emailů a pokračujte tlačítkem další.

4. Doplňte své jméno a pokračujte tlačítkem další. Pole jsou povinná a bez vyplnění není 
možné pokračovat.



5. Přijde Vám email se čtyřmístným kódem, který je třeba opsat. Pokud jste na začátku zvolili 
možnost telefonního čísla, přijde Vám SMS. Pokračujte tlačítkem „Další“

6. Na další obrazovce klikněte na tlačítko „Pokračovat“ a registrace je hotová. Automaticky 
budete přihlášeni do svého nového účtu.



Vyhledání kontaktů

1. Pro vyhledání nových kontaktů zadejte jméno, email, případně telefonní číslo do 
vyhledávacího políčka pod Vaším jménem a stiskněte „Prohledat Skype“

2. V seznamu vyhledaných kontaktů si vyberte požadovaný kontakt, typicky ten první a 
dvojklikme na něj klikněte. Poté klikněte na „Přidat do kontaktů“ a odešlete žádost o přidní, 
kterou druhá strana potvrdí.



Konverzace

1. Konverzaci zobrazíte kliknutím na konkrétní kontakt. 

2.  Skype umožňuje jednoduché sdílení různých souborů nebo kontaktů z vašeho seznamu. 
Soubory stačí jednoduše přetáhnout do otevřené konverzace, případně vybrat pomocí 
tlačítkek na spodním okraji okna.

3. Pro vytvoření skupinové konverzace klikněte na tlačítko „Přidat kontakt“ a vyberte 
konkrétního účastníka. Může jich být i více. Všichni přidaní účastníci se navzájem uvidí.



Volání

1. Zahájení je velice jednoduché, stačí v otevřené konverzaci kliknout na sluchátko pro 
klasický hovor, případně na kameru pro videohovor.

2. Při hovoru lze zapínat a vypínat kameru nebo mikrofon, podle aktuální potřeby. Slouží k 
tomu tlačítka na spodní straně obrazovky. Tlačítkem plus můžete přidat do hovoru další 
účastníky.



Sdílení obrazovky při hovoru

1. Sdílení obrazovky nebo konkrétního programu je možné pouze pokud máte zahájený hovor. 
Pak kliknete pravým tlačítkem myši na příslušný kontakt a z menu vyberete „Sdílení 
obrazovek“

2. Můžete si vybrat ze dvou typů sdílení. Sdílení celé obrazovky nebo konkrétního okna. Při 
sdílení okna je vidět pouze vybrané okno např. Internetového prohlížeče. Účastníci vidí 
pouze toto okno nic víc. Pokud budete sdílet celou obrazovku, účastníci uvidí vše co 
aktuálně vidíte na monitoru. 



3. Sdílení ukončíte kliknutím na tlačítko „Zastavit zdílení“ v kontextovém menu hovoru.
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